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Образец

Протокол собрания первичной профсоюзной организации ______________________________________________
Общероссийского профессионального союза
работников государственных учреждений и общественного обслуживания Российской Федерации


 «__» __________ 20__ года             					      г. ____________________
(дата проведения)                                                                                                                           (место проведения)
___ час. ___ мин.
(время начала)

В собрании первичной профсоюзной организации __________________________ Профсоюза принимают участие ____ членов Профсоюза, состоящих на профсоюзном учете в данной организации Профсоюза:

	1. 
	ФИО 
	

	1. 
	ФИО
	

	1. 
	ФИО
	


и т.д.
Если численность участников собрания больше 15 членов Профсоюза, то ФИО не указывается.
Согласно п. 37 Устава Профсоюза кворум имеется.

ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. Об утверждении повестки дня собрания и избрании председательствующего и секретаря собрания.
2. Выборы лиц, ответственных за подсчет голосов.
3. Отчет комитета и председателя первичной профсоюзной организации ___________________ Профсоюза о работе за период с 2015 по 2020 гг.
4. Отчет ревизионной комиссии (ревизора) первичной профсоюзной организации ___________________ Профсоюза о работе за период с 2015 по 2020 гг.
5. О приоритетных направлениях деятельности первичной профсоюзной организации ________________ Профсоюза (п. 58.6 Устава Профсоюза).
6. Об избрании председателя первичной профсоюзной организации ___________________ Профсоюза.
7. Об избрании членов комитета первичной профсоюзной организации ___________________ Профсоюза.
8. Об избрании членов ревизионной комиссии (ревизора) первичной профсоюзной организации ___________________ Профсоюза.
9. Об избрании членов президиума первичной профсоюзной организации ___________________ Профсоюза (в случае необходимости).
10. О выборах делегата(ов) от первичной профсоюзной организации ___________________ Профсоюза на № __ отчетно-выборную конференцию вышестоящей (территориальной или региональной) организации Профсоюза.

РАССМОТРЕНИЕ ВОПРОСОВ СОБРАНИЯ
Указываете номер и наименование вопроса:
1. Об утверждении повестки дня собрания и избрании председательствующего и секретаря собрания.
СЛУШАЛИ: указать ФИО выступающих
ПОСТАНОВИЛИ: утвердить следующую повестку дня собрания:
ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. Об утверждении повестки дня собрания и избрании председательствующего и секретаря собрания.
2. Выборы лиц, ответственных за подсчет голосов.
3. Отчет комитета и председателя первичной профсоюзной организации ___________________ Профсоюза о работе за период с 2015 по 2020 гг.
4. Отчет ревизионной комиссии (ревизора) первичной профсоюзной организации ___________________ Профсоюза о работе за период с 2015 по 2020 гг.
5. О приоритетных направлениях деятельности первичной профсоюзной организации ________________ Профсоюза (п. 58.6 Устава Профсоюза).
6. Об избрании председателя первичной профсоюзной организации ___________________ Профсоюза.
7. Об избрании членов комитета первичной профсоюзной организации ___________________ Профсоюза.
8. Об избрании членов ревизионной комиссии (ревизора) первичной профсоюзной организации ___________________ Профсоюза.
9. Об избрании членов президиума первичной профсоюзной организации ___________________ Профсоюза (в случае необходимости).
10. О выборах делегата(ов) от первичной профсоюзной организации ___________________ Профсоюза на № __ отчетно-выборную конференцию вышестоящей (территориальной или региональной) организации Профсоюза.


Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛСЯ» ______.
СЛУШАЛИ: об избрании председательствующего и секретаря собрания указать ФИО выступающих
ПОСТАНОВИЛИ: избрать председательствующим собрания _________________, секретарем собрания _______________. 

Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛСЯ» ______.
И т.д по всем вопросам повестки дня

Обращаю Ваше внимание на вопрос собрания «Об избрании председателя первичной профсоюзной организации ___________________ Профсоюза» (в случае освобожденного председателя).
При оформлении данного постановления в постановляющей части у Вас должно быть 2 пункта и после каждого пункта Вы указываете  результаты голосования «ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛСЯ» ______ .

Пример

6. СЛУШАЛИ: Об избрании председателя первичной профсоюзной организации ___________________ Профсоюза.
ПОСТАНОВИЛИ: 
1. Избрать председателем первичной профсоюзной организации ___________________ Общероссийского профессионального союза работников государственных учреждений и общественного обслуживания Российской Федерации _______________________________ на срок до очередного отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации _______________________________ Профсоюза («__» _________ 2025 года).

Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛСЯ» ______.

2. Поручить участнику собрания первичной профсоюзной организации ___________________ Профсоюза ___________________________________ заключить срочный трудовой договор с председателем первичной профсоюзной организации ___________________ Профсоюза ____________, а также последующие изменения и дополнения к нему. 

Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛСЯ» ______.

Протокол собрания подписывают председательствующий и секретарь собрания.


Председательствующий собрания   		______________
      (ФИО)  
Секретарь собрания			            ______________
                  (ФИО)


В случае конференции первичной профсоюзной организации необходимо после даты, времени и места проведения конференции указать: 


Согласно норме представительства, установленной постановлением комитета вышестоящей организации Профсоюза от «__» ______ 20__ г. № ___ (____________________________________________________________________________)
(указать установленную норму представительства)
из ____ избранных на ____ конференцию __________________________________________
                                                     (№)                                                                     (полное наименование организации)
организации Общероссийского профессионального союза работников государственных учреждений и общественного обслуживания Российской Федерации (далее – Конференция) делегатов присутствуют - ____ делегатов:
	1. 
	ФИО делегата
	наименование организации Профсоюза

	2.
	
	

	3.
	и т.д.

	


Отсутствуют - _______ делегатов.

СЛУШАЛИ: О Повестке дня ___ конференции.
ПОСТАНОВИЛИ: Утвердить следующую Повестку дня конференции: 
1.
2.
3. и т.д.
    
Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛСЯ» ______.
СЛУШАЛИ: О руководящих органах конференции.
ПОСТАНОВИЛИ:  Избрать руководящие органы конференции:
Председательствующего конференции и президиум конференции в составе ___ человек:
	1.
	ФИО
	Председательствующий конференции,

	2.
	ФИО
	Член президиума конференции,

	3.
	и т.д.
	


 	Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛСЯ» ______.

СЛУШАЛИ: О рабочих органах конференции.
ПОСТАНОВИЛИ: Избрать рабочие органы конференции:
- Секретаря конференции и Секретариат конференции в составе ___ человек:

	1.
	ФИО
	Секретарь Конференции,

	2.
	ФИО
	член Секретариата Конференции,

	3.
	и т.д.

	


Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛСЯ» ______.

- Мандатную комиссию конференции в составе ___ человек:

	1.
	ФИО
	Председатель Мандатной комиссии конференции,

	2.
	ФИО
	член Мандатной комиссии конференции

	3.
	и т.д.

	


Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛСЯ» ______.

- Редакционную комиссию конференции в составе ___ человек:

	1.
	ФИО
	Председатель Редакционной комиссии конференции,

	2.
	ФИО
	член Редакционной комиссии конференции

	3.
	и т.д.

	


Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛСЯ» ______.

- Счетную комиссию конференции в составе ___ человек:

	1.
	ФИО
	Председатель Счетной комиссии конференции,

	2.
	ФИО
	член Счетной комиссии конференции

	3.
	и т.д.

	



Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛСЯ» ______.
СЛУШАЛИ: О полномочиях делегатов конференции.
Выступил председатель Мандатной комиссии конференции ______________________________________.
Полномочия делегатов проверены и подтверждены Мандатной комиссией конференции.
Установленный п. 37 Устава Профсоюза кворум, необходимый для проведения конференции, имеется.
ПОСТАНОВИЛИ: Подтвердить полномочия делегатов конференции в количестве ______ человек.
Результаты голосования: 
«ЗА» _____,  «ПРОТИВ»______, «ВОЗДЕРЖАЛСЯ» ______.

